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PAGEGIU SAVIVALDYBES MENO IR SPORTO MOKYKLOS
FINANSU KONTROLES TAISYKLES

| SKYRIUS
BENDROSIOSNUOSTATOS

1. Pagégiy savivaldybés meno ir sporto mokyklos (toliau - mokykla) finansy
kontrolés taisyklés (toliau - Taisyklés) - vidaus dokumentas, reglamentuojantis finansy kontrolés
organizavimg mokykloje ir finansy kontrolg atliekan¢iy darbuotojy pareigas ir atsakomybe

2. Taisyklés parengtos vadovaujantis Lietuvos Respublikos vidaus kontrolés ir vidaus
audito jstatymo 7 straipsnio 2 punktu ir Lietuvos Respublikos finansy ministro 2020 m. birzelio
29 d. jsakymu Nr. 1K-195 ,,Dél vidaus kontrolés jgyvendinimo vieSajame juridiniame asmenyje®,
mokyklos vidaus kontrolés tvarkos apraSu bei atsizvelgiant | mokyklos organizacing struktiira,
strateginius tikslus, veiklos pobiidj ir ypatumus, veiklos rizikg, apskaitos ir informacing sistema,
turto apsaugos biikle ir kitus vidaus kontrolés kriterijus.

3.Taisyklése detalizuojamas mokyklos finansy kontrolés politikos turinys, aprasomi
vidaus kontrolés tikslai, principai, dalyviai, finansy kontrolés analizé ir vertinimas bei
reglamentuojama informacijos apie finansy kontrolés jgyvendinimg mokykloje teikimo tvarka.

4. Finansy kontrol¢ mokykloje atlickama vadovaujantis mokyklos direktoriaus
1sakymu patvirtintomis Siomis Taisyklémis.

5. Finansy kontrolés vertinimas atlickamas vadovaujantis mokyklos direktoriaus

jsakymu patvirtintu mokyklos vidaus kontrolés tvarkos aprasu.

6. Sios Taisyklés yra tvirtinamos mokyklos direktoriaus jsakymy ir skelbiamos

mokyklos interneto svetainéje www.menosportomokykla.lt.

11 SKYRIUS
FINANSU KONTROLES TIKSLAI, VEIKSMINGUMO, NUOSEKLUMO KRITERIJAI

7. Finansy kontrolé¢ - tai vidaus kontrolés sistemos dalis, kuria siekiama uZztikrinti
tkinés veiklos teisétumg ir patikimo finansy valdymo principy - ekonomiskumo, efektyvumo,
rezultatyvumo bei skaidrumo laikymasi mokykloje.

8. Finansy kontrolé turi uztikrinti, kad mokykloje bty jgyvendinti Sie tikslai:

8.1. efektyviai, ekonomiskai, rezultatyviai, skaidriai ir pagal paskirti naudojamas
mokyklos, savivaldybés ir valstybés turtas;

8.2. laiku gaunama finansin¢ informacija, sudaroma tiksli, patikima finansiné
atskaitomybe, programy vykdymo ir kitos ataskaitos;

8.3. laikomasi teisés akty ir sutartiniy jsipareigojimy;

8.4. turtas apsaugomas nuo sukc¢iavimo, i$§vaistymo, pasisavinimo, neteiséto valdymo
ir kity neteiséty veiky;

8.5. uztikrinamas teisingas mokyklos biudzeto sudarymas ir vykdymas.

9. Siekiant finansy kontrolés veiksmingumo mokykloje, turi biiti uztikrinamas $iy
principy laikymasis :

9.1. tinkamumo - reikiama kontrolé reikiamoje vietoje;
9.2. efektyvumo - jos atlikimo sgnaudos neturi vir§yti duodamos naudos;


http://www.menosportomokykla.lt/

9.3. rezultatyvumo - turi bati pasiekti vidaus kontrolés tikslai;
9.4. optimalumo - kontrolé turi baiti proporcinga rizikai ir nepertekling;

9.5. dinamiskumo - kontrol¢ turi biiti nuolat tobulinama atsizvelgiant j pasikeitusias

veiklos salygas;

9.6. nenutrikstamo funkcionavimo - kontrolé turi biti jgyvendinama nuolat.

10. Atliekant finansy kontrole turi bati laikomasi tokio nuoseklumo:

10.1. isankstiné (jsp&jamoji) kontrolé - atlickama prie$ jgyvendinant finansinius
sprendimus. Sprendimai gali buti priimami tik tada, kai juos patvirtina atsakingas uz iSankstine
kontrole darbuotojas. Isankstinés kontrolés metu nustatoma projekto, jsipareigojimo arba sandorio
tikslingumas, ar 1ésos tam tikslui yra numatytos samatoje, ar tam pakanka 1ésy. Jos paskirtis -
neleisti neracionaliai naudoti léSy, materialiniy vertybiy, vertinti, kiek yra pajamy ir kiek galima
daryti i$laidy;

10.2. einamoji (operatyvin¢) kontrolé - 1¢§y naudojimo metu atliekama kontrolé. Sioje
sistemos dalyje atskiriamos tikiniy operacijy tvirtinimo, vykdymo, jtraukimo } apskaitg bei turto
saugojimo funkcijos. Jos paskirtis - uztikrinti, kad 1éSos ir materialinés vertybés buty naudojamos

pagal paskirtj, tinkamai saugomos ir jtraukiamos j apskaita;

10.3. paskesnioji kontrolé - kontrolé panaudojus 1ésas, kurios metu tikrinami jau atlikti
susije veiksmai, siekiant nustatyti, ar teisingai sudarytas biudzetas, gautos pajamos ir padarytos
i8laidos, ar pagal paskirt] panaudotos 1éSos ir materialinés vertybés, ar nebuvo teisés akty
pazeidimy, piktnaudziavimy.

111 SKYRIUS
REIKALAVIMAI FINANSU KONTROLEI

11. Darbuotojy, atliekanciy finansy kontrolés procediiras, pagrindinés pareigos ir
atsakomybé finansy kontrolés srityje turi biiti apraSomos jy pareigybés apraSymuose ir $iose
Taisyklése.

12. Finansy kontrolés procediiros turi buti atlieckamos ir tvirtinamos tik darbuotojy,
veikianCiy pagal jiems nustatyta kompetencija.

13. Finansy kontrolés procediiros atlikimg privalo patvirtinti ja atlikgs asmuo.

14.Turi bati uztikrintas tinkamas pareigy atskyrimas, t.y. vienas darbuotojas negali tuo
paciu metu bati atsakingas uz tikinés operacijos arba sprendimo dél valstybés, savivaldybés arba
mokyklos turto panaudojimo arba jsipareigojimy tretiesiems asmenims tvirtinima, vykdyma ir
apskaita.

15. Priimti sprendimai dél valstybés, savivaldybés ar mokyklos turto panaudojimo arba
prisiimamy jsipareigojimy ir tikiné€s operacijos turi biiti dokumentuoti taip, kad juos biity galima
atsekti nuo priémimo iki vykdymo pabaigos.

16. Finansy kontrolés reikalavimai skirstomi pagal skirtingas sistemas, kurios yra:
16.1. akiniy operacijy ir @ikiniy jvykiy registravimas:
16.1.1. visos ikinés operacijos ir tkiniai jvykiai turi buti pagristi apskaitos
dokumentais, kurie turi biiti surasomi tikinés operacijos ir tikinio jvykio metu arba jiems
pasibaigus (jvykus);

16.1.2. uz apskaitos dokumenty sura§yma laiku ir teisingai, uz juose esan¢iy duomeny
tikrumg ir tkiniy operacijy teisétumga atsako apskaitos dokumentus surasg ir pasiras¢ asmenys;

16.1.3. apskaitos dokumentai teisés akty nustatytais terminais, patvirtinti atsakingy
asmeny, turi biiti pateikiami apskaitos tvarkytojams;

16.1.4. jrasai apskaitos registruose daromi tik pagal pateiktus apskaitos dokumentus,
jvertinant tai, kad biudzetiniai metai prasideda sausio 1 d. ir baigiasi gruodzio 31 d.;



16.1.5. apskaitos registrai, patvirtinus finansing atskaitomybe, turi biiti iSspausdinti ir
pasiraSyti ji sudariusio asmens;

16.2. turto apskaita:

16.2.1. visas turto judéjimas (isigijimas, perdavimas, pardavimas, nurasymas ir kt.),
iformintas apskaitos dokumentais, rodomas apskaitoje;

16.2.2. visas nusidévéjes turtas, naudojamas veiklai, turi biiti apskaitomas;

16.2.3. visas turtas turi buti priskirtas atsakingiems uz turto valdyma asmenims;

16.2.4. turi biiti aiski ir patikima turto iSdavimo naudoti ir nebetinkamo naudoti turto
nurasSymo sistema;

16.2.5. visas turtas turi bati inventorizuojamas;

16.2.6. turto naudojimo kontrolg vykdantys darbuotojai privalo uztikrinti kad:

16.2.6.1.dokumentai, kuriy pagrindu atlickamas turto perdavimas, pardavimas,
nuraSymas, likvidavimas ir kitos operacijos, susijusios su turto valdymu, biity parengti
vadovaujantis Lietuvos Respublikos jstatymais ir kitais teisés aktais, reglamentuojanciais turto
valdyma;

16.2.6.2. apskaitos dokumentai, susij¢ su turto pirkimu, pardavimu, perdavimu,
nuraSymu, likvidavimu ir kitais atvejais, biity suraSomi Gikinés operacijos metu ir teisés aktuose
nurodytais terminais perduodami apskaitg tvarkantiems darbuotojams;

16.3. piniginiy 1éSy ir mokéjimy apskaita:

16.3.1. banko saskaity likuéiai turi atitikti apskaitos registry likucius;

16.3.2. mokéjimai i$ banko turi biiti patvirtinti atitinkamais dokumentais, leidZianciais
atlikti tokius mokéjimus;

16.3.3. mety pabaigoje turi biiti inventorizuojami pinigy likuciai bankuose;

16.4. sutartiniy jsipareigojimy apskaita:

16.4.1. visi jsipareigojimai turi biti patvirtinti dokumentais;

16.4.2. jsipareigojimy padid¢jimas ir sumazéjimas turi buti patvirtintas apskaitos
dokumentais;

16.4.3. mety pabaigoje turi buti inventorizuojami jsipareigojimy likudiai;

16.4.4. laiku vykdomi atsiskaitymai pagal pasiraSytas biudZetiniy 1éSy naudojimo
sutartis (esant pakankamam finansavimui).

IV SKYRIUS
ISANKSTINE FINANSU KONTROLE

17. Isankstiné finansy kontrolé vykdoma pries jgyvendinant finansinius priimti arba
atmesti sprendimus, susijusius su turto panaudojimu, pries juos tvirtinant mokyklos direktoriui,
jvertinti ir nustatyti, ar tikiné operacija yra teiséta, ar dokumentai, susij¢ su iikinés operacijos
atlikimu, yra tinkamai parengti ir ar jai atlikti pakaks patvirtinty asignavimy.

18. Isankstiné finansy kontrolé mokykloje atlickama pries jgyvendinant finansinius
sprendimus, kurie priimami tik tada, kai juos patvirtina atsakingas uz iSankstin¢ finansy kontrole
darbuotojas.

19. Mokykloje uz iSankstine finansy kontrole yra atsakingi:

19.1. Pagégiy savivaldybés administracijos centralizuotos buhalterinés apskaitos
skyriaus mokyklai paskirtas buhalteris, kuris atsako uz:

19.1.1. tkinés operacijos iSankstine finansy kontrole, kurios tikslas yra nustatyti, ar

ukiné operacija yra teiséta, ar dokumentai, susij¢ su tikinés operacijos atlikimu, yra tinkamai
parengti ir ar jai atlikti pakaks patvirtinty asignavimy;



19.1.2. nustatyma, ar iikinés operacijos bus atlickamos nevirSijant mokyklai
patvirtinty biudzeto asignavimy, ir/ar tikinés operacijos dokumentai parengti tinkamai, ir/ar tikiné
operacija yra teiséta;

19.2. mokyklos viesyjy pirkimy specialistas, kuris atsako uz:

19.2.1. mokyklos pirkimy plano sudaryma ir vykdyma, uz viesyjy pirkimy jstatymo ir
teisés akty reikalavimy laikymasi jsigyjant prekes, paslaugas ar darbus.

20. Buhalteris vykdydamas isanksting finansy kontrole, pagal pareigybés apraSyme
priskirtas funkcijas, pasiraso ir patvirtina (mokyklos apskaitos sistemoje) arba atsisako/atmeta
pasirasyti atitinkamus dokumentus, leidziancius atlikti finansing - Giking¢ operacija.

21. Asmenys, vykdantys iSankstine finansy kontrole, turi teise, be atskiro mokyklos
direktoriaus nurodymo, gauti i§ mokyklos darbuotojy rastiskus ir Zodinius paaiskinimus, dél
dokumenty tikinei operacijai atlikti parengimo ir tikinés operacijos atlikimo ir papildomy
dokumenty kopijas.

22. Nustacius, kad tikiné operacija teiséta, dokumentai, susij¢ su tikiné€s operacijos
atlikimu parengti tinkamai ir jai atlikti pakaks patvirtinty asignavimy, mokyklos direktorius
patvirtina dokumentg dél tkinés operacijos atlikimo.

23.Tuo atveju, jei tkinés operacijos iSankstinés finansy kontrolés metu atsakingi
darbuotojai nustato, kad Gikiné operacija yra neteiséta, jai atlikti nenumatyti asignavimai, néra
finansavimo Saltinio, nepakanka patvirtinty asignavimy, tiking operacija pagrindziantys dokumentai
yra netinkamai parengti (nesutampa sumos, nepasirasyti, be antspaudy, neteisingi rekvizitai ir kt.),
tkinés operacijos dokumentai nepasiraSsomi, nurodant atsisakymo priezastis. Tokiu atveju §is
dokumentas grazinamas mokyklos direktoriui.

24. Mokyklos direktorius gali atsisakyti vykdyti tiking operacijg arba, nepaisydamas
buhalterio pastaby, gali rastu nurodyti atlikti $ig Gikine operacijg ir prisiimti visg atsakomybe uz jos
atlikima.

25.Visus mokyklos finansinius dokumentus: sgmatas, sprendimus dél turto jsigijimo,
valdymo, naudojimo, disponavimo, prisiimty jsipareigojimy (sutartys, saskaitos, faktiiros ir kt.) bei
kitus Tikines operacijas pagrindzian¢ius dokumentus pasiraso mokyklos direktorius arba jo jgaliotas
asmuo.

V SKYRIUS
EINAMOJI FINANSU KONTROLE

26. Einamoji finansy kontrolé - kontrol¢, atliekama priémus sprendimus, t. y. 1éSy ir
materialiniy vertybiy naudojimo metu, siekiant uztikrinti, kad tinkamai ir laiku biity vykdomi
mokyklos priimti sprendimai dél turto panaudojimo ir jsipareigojimy tretiesiems asmenims.

27. Einamosios kontrolés metu tikrinama ir jsitikinama, kad priimti sprendimai
vykdomi geriausiu biidu. Einamoji finansy kontrolé apima:

27.1. perkamy prekiy, teikiamy paslaugy, atlieckamy darby kokybés ir kiekio
patikrinima, transporto panaudojimo atitikties sudarytoms sutartims ir kitiems dokumentams
patikrinimg ir kt., vykdomus administracinius patikrinimus (dalyvaujama priimant atliktus darbus,
teikiamas paslaugas ir prekes, jas skaic¢iuojant, atrankos btidu tikrinant prekes ir kt.), atlickama
dokumentinj patikrinimg (gauty prekiy, suteikty paslaugy ir atlikty darby sulyginimas su sutarties
salygomis ir kitais dokumentais ir kt.);

27.2. tkinés operacijos dokumenty sura§ymo laiko, teisétumo ir teisingumo kontrolg;

27.3.visy tinkamai jforminty ir apskaitos dokumentais pagrjsty tkiniy jvykiy ir tikiniy
operacijy jtraukimg j buhalterinés apskaitos programa, buhalteriniy jrasy atitiktj ikiniy jvykiy ar
tikiniy operacijy turiniui, teisingg mokesc¢iy apskai¢iavimg ir deklaravima laiku.

28.Uz einamagja finansy kontrole atsako:



28.1.buhalteris;
28.2. direktoriaus pavaduotojas ugdymui;
28.3. baseino administratorius;

28.4. mokyklos darbuotojai, kurie inicijuoja pirkimus.
29.Taisykliy 28 punkte nurodyti mokyklos darbuotojai, dirbantys pagal darbo sutartis,

atlikdami Gkinés operacijos einamaja finansy kontrole, atsako uz tikinés operacijos laiku ir teisingg
jraSyma j apskaitos registrus. Sios kontrolés metu turi bati patikrinama, ar operacijos, kurias reikia
uzregistruoti ir jtraukti j apskaita, yra patvirtintos jgalioty darbuotojy, ar jos visos teisingai
uzregistruotos, t. y. patikrinamas jrasy aritmetinis teisingumas, bendros sumos, sutikrinami
pirminiai apskaitos dokumentai su apskaitos registry jrasais ir kt. Nurodyti asmenys turi reikalauti,
kad biity pateikti visi su Gikine operacija susij¢ dokumentai.

30.Uz einamgja finansy kontrole atsakingi asmenys, pasiraSydami tikinés operacijos
dokumentus (turto priémimo ir perdavimo aktus, paslaugy suteikimo, darby atlikimo aktus ir kt.),
parasu ir data patvirtina, kad Gikiné operacija teiséta, atlikta laiku, tinkamai, kad padaryti jrasai
aritmetiskai teisingi.

31. Pirkimy iniciatoriai ir darbuotojai, kurie yra atsakingi uz sutar¢iy vykdyma

vykdydami einamaja finansy kontrole:

31.1.uztikrina pateikty prekiy, suteikty paslaugy ar atlikty darby kiekio, kokybés,
kainos ir sutarties vykdymo terminy atitikimg sutarties saglygoms, tinkamai jforminty tiking
operacijg patvirtinan¢iy dokumenty (PVM saskaity faktiry, paslaugy suteikimo ar darby atlikimo
priémimo — perdavimo akty, debetiniy ir kreditiniy dokumenty) duomeny teisinguma;

31.2. mokéjimo dokumentai turi biiti pateikiami buhalteriui per 5 d. d. nuo jy
1SraSymo dienos, bet ne véliau kaip iki sekanc¢io ménesio 5 d.;

31.3. dél objektyviy ar subjektyviy priezas¢iy nepateikus dokumenty per nustatytg
terming, kartu su PVM saskaita faktiira ar Kitais tiking operacijg patvirtinanc¢iais dokumentais
pateikiamas raSytinis paaiskinimas dél vélavimo priezasciy.

32. Asmenys, atsakingi uz einamajg finansy kontrolg, nustate neatitikimus ar trikumus
(pateikti netinkami, neteisingai surasyti dokumentai, suteiktos nekokybiskos paslaugos, parduoti
nekokybiski darbai ar prekés, pazeisti tieckimo terminai, neatitinka kiekiai, iStekliai naudojami
nesilaikant teisés akty nustatytos tvarkos ir pan.) turi imtis veiksmy jiems pasalinti.

33. Kai néra galimybeés iStaisyti nustatytus trikumus ar neatitiktis, atsakingi asmenys
privalo apie tai rastu informuoti buhalterj ir kartu pridéti paaiSkinimg, kuriame biity nurodytos
priezastys, dél kuriy atsirado neatitiktis ar trikumai bei pasitilymus dél tolesnio tikinés ar finansinés
operacijos atlikimo.

34. Buhalteris gaves rastiska paaiskinimag dél neatitikties ar trakumy atsiradimo,
iSanalizuoja esamg biukle ir priima rastiskg sprendimg dél tikinés operacijos vykdymo—stabdo tikine
operacijg arba, jvertings tikinés operacijos stabdymo padarinius ir kitas aplinkybes, nurodo ja testi
geriausiu biidu pagal patikimo finansy valdymo principus.

VI SKYRIUS
PASKESNIOJI FINANSU KONTROLE

35. Paskesnioji finansy kontrolé¢ - kontrol¢, jvykdZzius priimtus sprendimus ir
panaudojus 1ésas, t. y. kontrol¢ po sprendimy dél turto panaudojimo ir jsipareigojimy tretiesiems
asmenims vykdymo, kurios metu tikrinami jau atlikti susij¢ veiksmai, siekiant nustatyti, ar teisétai
ir pagal paskirtj panaudotos 1éSos ir turtas, ar nebuvo teisés akty, vadovo nurodymy pazeidimy bei
piktnaudZiavimo.

36. Paskesnioji finansy kontrolé negali biiti atliekama darbuotojy, atsakingy uz



1Sanksting finansy kontrolg.

37. Paskesnioji finansy kontrolé apima finansiniy - iikiniy operacijy tikrinimg uz praéjusj
perioda remiantis jstatymais ir padaryty islaidy racionalumu bei leidzia geriau issiaiskinti trikumus,
padarytus iSankstinés ir einamosios kontrolés metu.

38. Uz paskesnigjg finansy kontrol¢ atsakingas mokyklos direktorius, baseino
administratorius, kurie pagal jy vykdomas funkcijas savo pasirinktais biidais ir metodais (surinkdami
jvairig informacija, ataskaitas i§ asmeny, vykdanciy iSanksting ir einamgja finansy kontrole ir pan.),
didziausig rizikg kelianCiose srityse:

38.1. tikrina, ar atliekant veiksmus, susijusius su tikiniy operacijy ar tkiniy jvykiy
vykdymu, nebuvo teisés akty pazeidimy, analizuoja pazeidimy priezastis;

38.2. siiilo priemones ir veiksmus nustatytiems trikumams pasalinti, paZzeidimams
ateityje iSvengti.

39. Kai kuriais atvejais mokyklos direktoriaus jsakymais gali biiti sudaromos komisijos
paskesniajai finansy kontrolei vykdyti.

VII SKYRIUS
MOKEJIMU KONTROLE

40. Mokéjimo nurodymus (pavedimus), remdamiesi mokyklos darbuotojy pagal
kompetencijg parengtais (gautais) ir pasiraSytais dokumentais, atlicka buhalteris pagal parcigybés
aprasyme nurodytas funkcijas.

41. Mokéjimams pagrjsti pateikiami Sie dokumentai:

41.1. saskaita faktiira arba iSankstinio apmokéjimo saskaita (jeigu toks mokéjimas

reglamentuojamas teisés aktais) kartu su darby ar paslaugy priémimo ir perdavimo aktu;
41.2. biudzetiniy 1éSy naudojimo sutartis (arba kopija), kurios pagrindu atliekamas

mokeéjimas;

41.3. ataskaitinio laikotarpio priskaitymo - atskaitymo Ziniarasciai;
41.4. jsakymai;
41.5. kiti dokumentai.
42. Buhalteris, rengdamas mokéjimo pavedimus, kontroliuoja kasines islaidas
pagal atitinkamus ekonominés klasifikacijos i§laidy straipsnius ir programas, kiekvieng
dieng sutikrina banko saskaity iSraSus.
43. Buhalteris dokumentus patikrina ir juos pasiraSo arba, jei jie netinkamai parengti,
atsisako pasirasyti ir perduoda pasirasyti mokyklos direktoriui. Pirkimo - pardavimo
operacijos apskaitos dokumentai turi biiti pasirasyti buhalterio.
44. Darbo uzmokestj ir jam prilygintas iSmokas, komandiruociy iSlaidy apmokéjima
darbuotojams skaiciuoja buhalteris.
45. Pries pervedant darbo uzmokest; ir kitas iSmokas j darbuotojy asmenines saskaitas
bankuose, darbo uzmokescio i§mokéjimo ziniarastis turi biiti pasirasytas atsakingo
asmens ir mokyklos direktoriaus.



46. Mokéjimams pagristi pateikiami Sie dokumentai:

46.1. sgskaita fakttira arba iSankstinio apmokéjimo sagskaita (jeigu toks mokéjimas

reglamentuojamas teisés aktais) kartu su darby ar paslaugy priémimo ir perdavimo aktu;

46.2. 1ésy naudojimo sutartis (arba kopija), kurios pagrindu atliekamas mokéjimas;

46.3. ataskaitinio laikotarpio priskaitymo — atskaitymo ziniarasciai,

46.4. direktoriaus jsakymai;

46.5. kiti dokumentai.

47. Buhalteris, vykdydamas mokéjimo nurodymus, sutikrina banko sgskaity iSrasus su
apskaitos registrais ir kontroliuoja turimus asignavimus pagal ekonominés klasifikacijos
iSlaidy straipsnius ir programas, tikrina Centro banky saskaity iSrasus su apskaitos registrais.

48. Parengtus ir sutikrintus mokéjimo dokumentus buhalteris perduoda mokyklos

direktoriui pasiraSymui, arba jei jie netinkamai parengti, atsisako pasiraSyti.

VI SKYRIUS
TURTO NAUDOJIMO KONTROLE

49.UZ mokykloje apskaitomo materialiojo ir nematerialiojo turto valdymo ir

naudojimo kontrolg atsako mokyklos direktoriaus pavaduotojas ugdymui.

50. llgalaikio ir trumpalaikio turto naudojimo ir apskaitos kontrolé mokykloje yra
atliekama pagal:

50.1. ilgalaikio materialiojo turto apskaitos aprasa;

50.2. nematerialiojo turto apskaitos aprasa;

50.3. atsargy apskaitos aprasa;

50.4. mokyklos direktoriaus jsakymu patvirtintas inventorizacijos taisykles.

51.Turto naudojimo kontrole vykdantys darbuotojai privalo uztikrinti, kad:

51.1. turtas baty naudojamas ekonomiskai ir efektyviai;

51.2. dokumentai, kuriy pagrindu atliekamas turto perdavimas, pardavimas,
nuraSymas, likvidavimas ir Kkitos operacijos, susijusios su turto valdymu, bity parengti
vadovaujantis Lietuvos Respublikos jstatymais ir kitais teisés aktais, reglamentuojanéiais turto
valdyma:

51.3. apskaitos dokumentai, susije su turto pirkimu, pardavimu, perdavimu, nuraSymu
ir likvidavimu, biity surasomi tikinés operacijos metu, ir ne véliau kaip per 5 darbo dienas biity
perduodami buhalteriui;

51.4. atleidZiami i§ uzimamy pareigy mokyklos darbuotojai grazinty jiems perduotg
naudoti turta, darbuotojui atsakingam uZ turto valdyma.

52. Mokyklos darbuotojai atsako uz jiems perduoto turto naudojima ir jo sauguma.

53. Atleidziamas i$ darbo darbuotojas uz jam iSduotg naudoti turta turi atsiskaityti su

mokyklos direktoriaus pavaduotoju ugdymui.

54.Uz mokyklos panaudos ir nuosavybés teise valdomo turto perémima bei

perdavima, reikalingy sprendimy turto valdymo ir disponavimo klausimais inicijavima, turto
perdavimo ir priémimo akty pateikimg buhalteriui, apie mokyklos panaudos ir nuosavybés teise
valdomo turto sudaryma atsako direktoriaus pavaduotojas ugdymui.

55. Sprendimg nuraSyti netinkamg ir nereikalingg turtg priima mokyklos direktorius

arba jo jgaliotas asmuo.

56. Inventorizacija atlickama vadovaujantis Vyriausybés patvirtinta inventorizacijos

tvarka bei mokyklos direktoriaus jsakymais.



IX SKYRIUS
SUTARCIU SUDARYMO BEI VYKDYMO KONTROLE

57. Mokyklai sudarant sutartis, vadovaujamasi nuostata, kad sutartis turi biti
sudaryta iki tikinés operacijos ar tikinio jvykio pradzios.

58. Mokyklos direktoriaus pavaduotojas ugdymui atsakingas uz poreikj planuoti, 0
viesyjy pirkimy specialistas - vykdyti vieSuosius pirkimus.

59. Viesyjy pirkimy sutartis registruoja mokyklos viesyjy pirkimy specialistas
sutarciy registravimo zurnaluose pagal sutarciy rusis bei kitus kriterijus.

60. Sutarciy jsipareigojimy vykdymo priezitiros einamajg finansy kontrole atlieka
darbuotojai, atsakingi uz einamaja finansy kontrole. Jie seka terminus, darby eigg, priziiiri kokybe
ir kity jsipareigojimy vykdyma.

61. Sutarciy jsipareigojimy paskesnigjg finansy kontrolg atlicka mokyklos
direktorius ir baseino administratorius. Jie turi perziaréti, ar teisétai ir pagal paskirtj buvo
panaudotos 1éSos, ar nebuvo jstatymy paZeidimy, piktnaudziavimy.

X SKYRIUS
MOKYKLOS BIUDZETO SUDARYMO IR VYKDYMO KONTROLE

62. Mokyklos biudzeto sudarymo ir vykdymo iSanksting ir einamaja finansy kontrole
atlieka buhalteris pagal jo pareigybés apraSyme numatytas funkcijas.

63. Mokyklos biudzeto sudarymo ir vykdymo paskesniaja finansy kontrolg atlieka
mokyklos direktorius.

XI SKYRIUS
BAIGIAMOSIOSNUOSTATOS

64. Mokyklos direktorius uztikrina, kad buty pasalinti nustatyti vidaus kontrolés,
iskaitant ir finansy kontrole, trikumai ir jy atsiradima lemiantys veiksniai, prireikus rekomenduoja
Centralizuotam vidaus audito skyriui atlikti tam tikry veiklos sri¢iy vidaus audita.

65. Siekdami uztikrinti patikima mokyklos finansy valdymag ir apskaitg bei tinkama
finansinés atskaitomybés sudaryma, visi mokyklos darbuotojai, dirbantys pagal darbo sutartis,
privalo laikytis Taisykliy.

66. Taisyklése iSvardyti asmenys, atsakingi uz finansy kontrolg, privalo laiku ir
kokybiskai atlikti savo pareigas finansy kontrolés srityje bei, pastebéje taisykliy pazeidimus, apie
juos privalo informuoti tiesioginj savo vadova.

67. Mokyklos darbuotojai turi teis¢ mokyklos direktoriui rastu teikti pasitlymus del
Siy Taisykliy ir finansy kontrolés tobulinimo.




